vrefeitmfa Wunicipal de Ganta Wavia de Jefibi

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SETOR DE INFORMATICA

TUTORIAL PEDIDO DE MATERIAIS

Com a finalidade de simplificar o processo de requisicao de materiais, a prefeitura
disponibilizou um novo método para efetuar o pedido.
1 - ACESSAR O SITE DA PREFIETURA

®  http://www.pmsmj.es.gov.br/portal

® [r no menu SERVICOS ON-LINE -> Servidor -> Requisicio de Materiais
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2 - NA TELA SEGUINTE INFORME O USUARIO E SENHA
O usuario é o nome.ultimo sobrenome, tudo em letras minusculas, Ex.: cassiano.candeia
A senha é a mesma utilizada no sistema de almoxarifado

] PREFEITURA N‘!UNICIPAL DE . - I .
i Santa Maria de Jetibd | REQUISI

ESPIRITO SANTO

23/06/2022 - 15:24

Para acessar a Requisicho de
Materiais digite Seu usuario e sua
senha e clique em "Acessar”.

Usuidrio:
cassiano.candeia
Senha:

------
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3 - NA PROXIMA TELA IR EM REQUISICOES - > NOVA REQUISICAO
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> Consultar Requisicoes

_ Esse site substitui o aplicativo de desktop para a solicitacdo de materiais. Para fazer uma nova

solicitacdo de material cligue no menu "Requisicdes” e, em seguida, cligue na opcdo "Nova Requisicdo”.
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4 - TELA NOVA REQUISICAO SELECIONE OS ITENS
Selecione o almoxarifado da Saude

Saida por Consumo/Requisi¢ao (Padrio)

Material de Consumo

Setor

Informe uma justificativa para a requisigdo

Clique em GRAVAR

,,j aanta _ﬁﬂaua e Jetibd REQL!J;
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23/06/2022 - 15:35

Nova Requisigso
Para fazer uma nova requisicdo selecione o almoxarifade e aguarde o carregamento dos demais

campos. Em seguida, selecione o tipo de saida, a classe contabil especifica e o setor para onde vocé
quer pedir material. Para finalizar, digite a justificativa para esse pedido e cliqgue em "Gravar”.

Almoxarifado:

[ ALMOXARIFADO CENTRAL v
Tipo de Saida:
| Saida Por Consumo/Requisicdo (Padrde) v
Classe Contabil:

MATERIAL DE CONSUMO ~]
Setor:
| SECRETARIA JURIDICA v
Justificativa:

NFORMAR UMA JUSTIFICATIVA PELA REQUISICAQ|
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5 - TELA ADICIONAR PRODUTOS
Basta seguir as orientagdes no topo da pagina
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. Adicionar Produtos
Digite uma palavra-chave no campe "Produto” e aguarde a exibicdo dos resultadoes. Quando o resultado,
. for exibido, cligue no produto, informe a quantidade desejada e clique em "Gravar”.

Data 23/061'2022

oo
Jushfl(ah\la INFDRMAR UmMaA JU

Produto:

/00037403 - TECLADO USB PARA MICROCOMPUTADOR PADRAO!
Classificacdo:

IMATERIAL DE INFORMATICA

Descricdo:

IMATERIAL PLASTICO; COR PRETA; CARACTERISTICAS ADICIONAIS
(CARACTERES MA LINGUA PORTUGUESA - BRASIL

Unidade: Quantidade: Estogue Atual:
o
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6 - APOS GRAVAR O ULTIMO ITEM DO PEDIDO, IR NO MENU REQUISIC()ES -=>
CONSULTAR REQUISICOES

Informe o n° do pedido e clique em CONSULTAR

Nessa tela serd possivel Visualizar os produtos pedidos, Adicionar Produtos ¢ Imprimir a Requisigdo
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LARISSA DE AVILA GOMES 23/06/2022 - 15:45

Consultar Requisicoes
| Para consultar uma requisigdo, informe o ano e o ndmero do pedido, ou a data inicial e a data final da
requisicdo e cligue em "Consultar”.

2022 38100

Ano: N° do Pedido: Data Inicial: Data Final: = ‘

Pedido: Data: Almoxarifado: Classe Contébil: Setor:
00038100 23/06/2022 ALMOXARIFADO MATERIAL DE CONSUMO SECRETARIA JURIDICA
CENTRAL

Justificativa: I
INFORMAR UMA JUSTIFICATIVA PELA REQUISICAQ

,:) Visualizar Produtos # Adicionar Produtas :'“ Imprimir Requisicdo

@ 2022 ERL Produgdes de Software

Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba — ES - Rua Dalmacio Espindula, n® 115 - centro - Santa Maria de Jetiba — ES
CEP: 29.645-000 - Tel.: (27) 3263-4800 - CNPJ: 36.388.445/0001-38 - Site: www.pmsmj.es.gov.br



