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TUTORIAL PEDIDO DE MATERIAIS

Com a finalidade de simplificar o processo de requisição de materiais, a prefeitura
disponibilizou um novo método para efetuar o pedido.
1 - ACESSAR O SITE DA PREFIETURA

 http://www.pmsmj.es.gov.br/portal
 Ir no menu SERVIÇOS ON-LINE -> Servidor -> Requisição de Materiais

2 - NA TELA SEGUINTE INFORME O USUARIO E SENHA
O usuário é o nome.ultimo sobrenome, tudo em letras minúsculas, Ex.: cassiano.candeia
A senha é a mesma utilizada no sistema de almoxarifado

http://www.pmsmj.es.gov.br/portal
https://servicos.cloud.el.com.br/es-santamariadejetiba-pm/almoxarifado/login
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3 - NA PROXIMA TELA IR EM REQUISIÇÕES - > NOVA REQUISIÇÃO

4 - TELA NOVA REQUISIÇÃO SELECIONE OS ITENS
Selecione o almoxarifado da Saúde
Saída por Consumo/Requisição (Padrão)
Material de Consumo
Setor
Informe uma justificativa para a requisição
Clique em GRAVAR
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5 - TELA ADICIONAR PRODUTOS
Basta seguir as orientações no topo da página

6 - APÓS GRAVAR O ULTIMO ITEM DO PEDIDO, IR NO MENU REQUISIÇÕES ->
CONSULTAR REQUISIÇÕES
Informe o nº do pedido e clique em CONSULTAR
Nessa tela será possível Visualizar os produtos pedidos, Adicionar Produtos e Imprimir a Requisição


